Vabariigi Valitsuse 17. jaanuari 2008. a määruse nr 19 „Prioriteetse suuna „Suurem haldusvõimekus“ meetme „Riigi, kohalike omavalitsuste ja mittetulundusühingute strateegilise juhtimissuutlikkuse tõstmine“ rakendamiseks toetuse andmise ja kasutamise tingimused ning kord“ lisa 2
(Vabariigi Valitsuse 6. augusti 2009. a määruse 

nr 137.sõnastuses)

	Taotluse registreerimine (täidab Riigikantselei)

	Taotluse saabumise kuupäev
	

	Taotluse registreerimisnumber
	

	Taotluse viitenumber SFOSis
	


MEETME „Riigi, kohalike omavalitsuste ja mittetulundusühingute strateegilise juhtimissuutlikkuse tõstmine“

alameetmed „Strateegilise juhtimissuutlikkuse arendamine“ ja „Valdkondlike uuringute arendamine ja läbiviimine“

TAOTLUSVORM A

 FORMCHECKBOX 
 Strateegilise juhtimissuutlikkuse arendamise alameede

 FORMCHECKBOX 
 Valdkondlike uuringute arendamise ja läbiviimise alameede

Valida õige alameede vastavalt eeltaotlusele
1. PROJEKTI ANDMED

	Projekti nimetus
	Projekti nimetus peab kokkuvõtvalt kajastama projekti sisu ning võimaldama projekti identifitseerida. 

Soovitame projekti nimetuses võimaluse korral  viidata taotleja asutusele, valdkonnale või sihtgrupile.

	Projekti planeeritav algus- ja lõppkuupäev Kuupäevad märkida vormis pp.kk.aaaa
	Projekti algus- ja lõppkuupäev määravad ära projekti abikõlblikkuse perioodi. Abikõlblikkuse periood on periood, millal toimub projekti rakendamine ja kulude tegemine. Meetmest rahastatakse ainult kulusid, mis on tekkinud projekti abikõlblikkuse perioodil ja sellele järgneva 45 kalendripäeva jooksul, kui kulude aluseks olevad tegevused toimusid projekti abikõlblikkuse perioodil.

Projekti varaseim alguskuupäev (abikõlblikkuse algus) võib olla taotluse rahuldamise otsuse kuupäev.

Vastavalt alameetme tingimustele tuleb projekti tegevused ellu viia 36 kuu jooksul taotluse rahuldamise otsuse tegemise päevast arvates. Nt: kui riigisekretär allkirjastab projekti rahuldamisotsuse 1. oktoobril 2009, saab projekt kesta maksimaalselt 36 alates 1. oktoobrist 2009 hoolimata sellest, et projektijuht märgib ise projekti abikõlblikkuse perioodi alguseks 1. juuni 2010.
Projekti algus- ja lõppkuupäevade planeerimisel on soovitav arvestada väikese varuga enne esimese tegevuse algust ja peale viimase tegevuse lõppu. Nt: kui esimene tegevus toimub 1.-3. detsember 2009, siis projekti alguskuupäevaks on soovitav panna 1. november 2009, kuna võib tekkida vajadus teha kulusid juba varem, kui esimene tegevus toimub (nt teavitamisega seotud kulud, ettemaksed ruumide eest jne).

	Projekti kogumaksumus
	Projekti maksumus kokku. Juhul, kui käibemaks on abikõlblik, siis projekti kogumaksumus = projekti abikõlblik kogumaksumus

	Taotletav toetussumma
	Euroopa Sotsiaalfondist eraldatav toetus võib moodustada maksimaalselt 90% projekti abikõlblikust kogumaksumusest.

	Projekti omafinantseering
	Projekti omafinantseering= projekti kogumaksumus – taotletav toetussumma

	Projekti rakendamise piirkond 
	Maakonna täpsusega või üleeestiline.

	Andmed taotlusega otseselt seotud teiste projektide kohta. Näidata ära ka need taotlused, mis on esitatud, kuid mille kohta pole veel otsust tehtud. Institutsioonid, kellele taotlus on esitatud või kavatsetakse esitada, taotletava toetuse summa ning otsus ja selle tegemise kuupäev.

	Toetust andva organisatsiooni nimi


	Toetuse saamise kohta otsuse tegemise aeg / taotluse esitamise aeg, juhul kui otsust pole tehtud
	Toetuse summa / taotluse summa, juhul kui otsust pole veel tehtud
	Toetatud/esitatud projekti nimetus

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	


2. Taotleja andmed
	Organisatsiooni nimi
	Põhimääruse järgne nimi
	Registrinumber
	

	Aadress (tänav, maja, postiindeks, linn, maakond)
	Kontaktandmed

	Põhimääruse järgne aadress
	Telefon
	

	
	E-post
	

	Taotleja seaduslik esindaja

Taotleja esindaja seaduse, põhimääruse vms alusel. Taotluse allkirjastab taotleja seaduslik esindaja.
	Projektijuht

Projektijuht vastutab projekti eest, on kursis selle elluviimisega ning tal peavad olema volitused anda projekti kohta lisainformatsiooni. Projekti juhi määrab taotleja seaduslik esindaja allkirjastades taotluse. Eraldi volikirja vaja ei ole. Projektijuht on rakendusüksuse esimene kontakt, kes peab haldama või vahendama kogu projektiga seotud informatsiooni.
	Projekti raamatupidamise eest vastutav isik

Projekti raamatupidamise eest vastutaval isikul peavad olema volitused anda lisainformatsiooni projekti raamatupidamise kohta (tekkinud kohustused, väljamaksetaotlused, maksekorraldused jne). Projekti raamatupidamise eest vastutava isiku määrab taotleja seaduslik esindaja allkirjastades taotluse. Eraldi volikirja vaja ei ole.

	Nimi
	
	Nimi
	
	Nimi
	

	Ametikoht
	
	Ametikoht
	
	Ametikoht
	

	Telefon 
	
	Telefon 
	
	Telefon 
	

	E-post
	
	E-post
	
	E-post
	

	Tegevusala kood ja nimetus
	Tegevusala kood ja nimetus vastavalt riigi raamatupidamise üldeeskirjale (rahandusministri 11. detsembri 2003. aasta  määruse nr 105 lisa 3)

	Tehingupartneri kood
	Tehingupartneri kood vastavalt riigi raamatupidamise üldeeskirjale (rahandusministri 11. detsembri 2003. aasta  määruse nr 105 lisa 2)

	Projekti raamatupidamisdokumentide asukoht
	Reaalne dokumentide asukoht (aadress).
Projekti raamatupidamine peab olema eraldatud asutuse muust raamatupidamisest ning peab olem projektipõhine.

	Käibemaksu abikõlblikkus (kui vähemalt üks allpool toodud tingimustest on täidetud, on käibemaks abikõlblik ja eelarvetes käibemaksu eraldi kajastama ei pea)

Käibemaks on riigi- ja kohalike omavalitsuse ametiasutuste puhul üldjuhul abikõlblik. Loe täpsemalt meetme tingimuste §-st 16 lg 2 ning konsulteeri vajadusel raamatupidajaga.  

	 FORMCHECKBOX 
 Toetuse taotleja ei ole käibemaksukohustuslane vastavalt „Käibemaksuseaduse1” §-s 19 sätestatule. 

 FORMCHECKBOX 
 Toetuse taotleja või saajana soetatakse projekti raames kaupu ja teenuseid vaid maksuvaba käibe tarbeks, mille sisendkäibemaks ei kuulu mahaarvamisele vastavalt „Käibemaksuseaduse1” § 29 lõikes 1 sätestatule.

 FORMCHECKBOX 
 Toetuse taotleja või saaja eristab oma raamatupidamises maksustatavat ja maksuvaba käivet vastavalt „Käibemaksuseaduse1” § 29 lõikele 4 ning nende tarbeks soetatud kaupu ja saadud teenuseid eristatakse nii ettevõtluse kui ka mitteettevõtluse jaoks ning rakendusüksusele esitatakse projekti raames vaid maksuvaba käibe tarbeks soetatud kaupade ja teenuste kuludokumendid.


3. PARTNERITE ANDMED 

Taotleja võib projekti elluviimisesse kaasata partnereid. Partneriteks võivad olla meetme tingimuste § 7 lg 3ja §10 lg 3 toodud asutused. Partner osaleb projektis rahalise (partner kannab kokkulepitud osa kuludest) panusega. Partneri rahaline panus kajastatakse projekti eelarves. Partnerite arv ei ole piiratud, kuid nende osalus projektis  peab olema põhjendatud. Partneriks ei loeta teenuse pakkujat ega töövõtjat. Juhul, kui partnerit kaasatud ei ole, võib lahtrid kustutada ning pealkirja alla kirjutada, et partnereid ei ole.
	3.1 PARTNER 1

	Organisatsiooni nimi
	Põhimääruse järgne nimetus
	Registreerimisnumber
	

	Aadress (tänav, maja, postiindeks, linn, maakond)
	Kontaktandmed

	Põhimääruse järgne aadress
	Telefon
	

	
	E-post
	

	Kontaktisik Partneri kontaktisikul peavad olema teadmised ja volitused anda infot partneri rolli kohta projektis.

	Nimi
	
	Telefon
	

	Ametikoht 
	
	E-post
	

	Partneri finantseering
	 FORMCHECKBOX 
 Partneri omafinantseering – märkida partneri omafinantseeringu suurus. 

Kirjeldada partneri osalust projektis, sh mitu ametnikku/töötajat osaleb projektis, partneri kaasfinantseeringu summa jne. Tuua partneri projektis osalemise põhjendus. 

Partner kinnitab oma osalust projektis kinnituskirjaga (vorm D).  

	

	3.n PARTNER n


4. Projektis osalevad isikud

Isik (asutus), kes võtab osa projekti tegevustest kuid ei osale projektis rahalise panusega. Ei esitata vormi D. Projektis osalev isik peab olema meetme määruse mõistes abikõlblik, st vastama partneri nõuetele.
	4.1 Projektis osalev isik

	Organisatsiooni nimi
	Põhimääruse järgne nimetus
	Registreerimisnumber
	

	Aadress (tänav, maja, postiindeks, linn, maakond)
	Kontaktandmed

	Põhimääruse järgne aadress
	Telefon
	

	
	E-post
	

	Kontaktisik 

	Nimi
	Kontaktisiku andmed
	Telefon
	

	Ametikoht 
	
	E-post
	

	Roll projekti elluviimisel (kirjeldada): loetleda üles, kes antud asutusest projekti raames kaasategevad on, ning mis on nende roll. 

	4.n Projektis osalev isik n


5. PROJEKTI KIRJELDUS

Projekti sisu kirjeldus taotluses peab vastama eeltaotluses esitatud teabele ning juhul kui eeltaotlus kiideti heaks märkustega, siis peaks allolev vastama ka tehtud ettepanekutele.

Taotluses esitatud teave peaks olema eeltaotluses esitatust täpsem ja põhjalikum. Seda ennekõike tegevuste loetelu ja metoodika kirjelduse osas, aga ka vahetumad eesmärgid saab taotluses rohkem lahti kirjutada.
	5.1 Projekti sisu kirjeldus 



	Tegevuste kirjeldus

	Anda ammendav ülevaade projekti sisust, taustast ja tegevustest.

	Projekti tegevuste mõju meetme eesmärkidele ning valitsuse strateegilistes dokumentides (nt strateegiates, arengukavades vms) püstitatud eesmärkidele

	Määratleda projekti tegevuste mõju prioriteetse suuna eesmärkidele ning valitsuse strateegilistes dokumentides püstitatud eesmärkidele.

Kuidas aitab projekt kaasa  eesmärkide saavutamisele, projektiga seotud organisatsioonide koostöö ning juhtimiskvaliteedi parandamisele või mõne käimasoleva või planeeritava tegevuse juurutamisele, muudatuste elluviimisele vms? 

	Projekti eesmärk ja vajalikkus, sh seos alameetme eesmärkidega 

	Määratleda lühidalt ja konkreetselt projekti üldine eesmärk ja võimalusel vahe-eesmärgid. Projekti eesmärk ja vahe-eesmärgid peavad olema saavutatavad projekti raames planeeritud tegevuste kaudu. Võimalusel viidata varasematele projektidele, läbiviidud uuringutele ja analüüsidele ning nende tulemustele, millest tuleneb projekti vajalikkus.

Lisaks tuua välja, et millised on valdkonna/sihtgrupi probleemid ja puudused, mida projektiga soovitakse lahendada?

Kuidas seostub projekt alameetme eesmärkidega? 

	Projekti jätkusuutlikkust tagavad meetmed

	Milline on projektist saadav kasu ning kas ja millisel määral saab projekti tulemusi kasutada pärast projekti lõppu? Kirjeldada, kas ja kuidas saadud teadmisi kasutatakse ja levitatakse organisatsioonis või partnerite hulgas. Kirjeldada projekti pikaajalise mõju tagamiseks ettenähtud meetmeid.

	Projekti oodatavad tulemused ja mõju ning nende hindamine

	Kuidas kavatsetakse hinnata projekti tulemusi ja tulemuslikkust (testid, vahetu ülemuse hinnang, tagasiside lehed jne). 

NB! Juhul kui on planeeritud koolitustegevusi, siis tagasisidest peab selguma projektis osalejate keskmine hinnang  koolituse korraldusele, koolituse sisule, koolituse eesmärkide saavutatusele. Lisaks peab selguma koolitusega rahulolu (% osalejatest). 

Tulemuslikkust tuleb hinnata juba esimese vahearuande esitamse ajaks, et kajastada tulemusi aruandes. Vahearuannete esitamise tähtajad määratakse taotluse rahuldamise otsuses. Üldjuhul tuleb esitada vahearuanne projektide puhul, mis kestavad üle kuue kuu.

	Projekti tulemuste saavutamist mõjutavad tegurid

	Riskianalüüsis tuua välja aspektid, mis võivad takistada projekti elluviimist ja/või tulemuste saavutamist. Samuti tuleb välja tuua planeeritavad meetmed riskide maandamiseks. Soovitatav on see teha tabeli vormis, kus ühel pool on loetletud riskid ning teisel pool riske maandavad meetmed.

	Uuringu/arendustegevuse uudsus Eestis või avalikus sektoris

	Kas varem on ka sarnaseid uuringuid Eestis või avalikus sektoris läbi viidud. Kui on teada, siis tuua näiteid teistest riikidest.

	Projekti raames tehtavad teavitustegevused

	Kirjeldada, kuidas, kus, kellele ja mil viisil on plaanis projekti tegevustest/tulemustest infot jagada (abimaterjal teavitustegevusteks).


6. PROJEKTI KULUD JA FINANTSPLAAN

	

	
	KOKKU

	Taotletav toetus Euroopa Sotsiaalfondist eraldatav toetus võib moodustada maksimaalselt 90% projekti abikõlblikust kogumaksumusest.
	Projekti abikõlblik kogumaksumus*0,90

	Projekti omafinantseering Taotleja rahaline panus projekti (=taotleja+ partneri osalus). Näidata ainult abikõlblikud kulud.
	Projekti abikõlblik kogumaksumus*0,10

	Projekti abikõlblik kogumaksumus Projekti abikõlblik kogumaksumus (100%) = taotletav toetus (90%)+ omafinantseering (10%).
	Taotletav toetus + omafinantseering 

	Mitteabikõlblik käibemaks Kui taotleja käibemaks on mitteabikõlblik kulu, siis tuleb märkida eraldi käibemaksu summa.
	Projekti kogumaksumus * KM protsent


	Projekti tegevuse kirjeldus ja seos eesmärkidega

(loetleda tegevused ning nende planeeritavad läbiviimise ajad koos planeeritava eelarvesummaga)
	 Aasta 20__

(summa) Märkida taotletava toetuse ja omafinantseeringu summa ülalmärgitud aastal 
	Aasta n+

(summa) Märkida taotletava toetuse ja omafinantseeringu summa ülalmärgitud aastal
	Kogumaksumus Märkida taotletava toetuse osa + omafinantseering kõigi aastate peale kokku

	1. Tegevus 1
	
	
	

	2. Tegevus 2
	
	
	

	3. Tegevus 3
	
	
	

	n. Tegevus n+
	
	
	

	5. Kokku
	
	
	

	6. Taotletava toetuse summa
	
	
	

	7. Taotletava toetuse osakaal eelarves (%)
	Arvutada protsentuaalselt osakaal kokku summast.


7. teenuse pakkuja

Esitada tuleb kõikide võetud pakkumiste andmed (vähemalt 3). Juhul kui olete taotlejana RHS subjektiks, siis tuleb järgida riigihangete seadust ja hange läbi viia. 

Taotlejad, kes ei ole RHS subjektiks peavad võtma vähemalt kolm võrreldavat pakkumust tööde teostamise osas (suuremas summas kui 50 000 krooni KM-ta).

Pakkumised peavad olema võrreldavad, st pakkumiste hinnad, mahud ja sisu peavad olema võrreldavad. Seda peab arvestama lähteülesande koostamisel ja pakkumiste küsimisel (et kõik pakkujad oleksid võrdselt informeeritud, et lähteülesanne kirjeldaks piisavalt taotleja soovi jne).

Kui tegevuste erinevate osade läbiviimiseks kasutatakse erinevaid pakkujaid, tuleb iga osa läbiviimiseks küsida kolme pakkumist. Taotlusele tuleb ka lisada vastavate pakkumiste koopiad, mis sisaldavad nõutud informatsiooni ja detailset kulukohtadena lahti kirjutatud eelarvet.
	7.1 PAKKUJATE ANDMED

	
	I pakkumine 
	II pakkumine
	III pakkumine (n+)

	Pakkuja nimi
	
	
	

	Pakkumise maksumus (ilma KM-ta)
	
	
	

	Pakkumise maksumus koos KM-ga
	Pakkumise maksumus koos käibemaksuga.
	
	


	7.2 EELISTATUD PAKKUJA

Kui tegevuse läbiviimiseks kasutatakse rohkem kui ühte pakkujat, siis tuleb allpool olevad väljad kopeerida ning täita iga pakkuja kohta eraldi. Väljad tuleb sel juhul ka nummerdada (7.2.1 Pakkuja 1, 7.2.2 Pakkuja 2, jne)

	Eelistatud pakkuja nimi
	Pakkuja nimi

	Eelistuse põhjendus (juhul kui on läbi viidud hankemenetlus, siis lisada viide „Riigihangete seadusele“, mille alusel hankemenetlus on läbi viidud)

	Märkida hankemenetluse liik vastavalt RHS menetlusliikidel ning juhul kui on tegu RHS erandiga, siis viidata konkreetsele seaduse sättele.  Millised olid teenuse pakkuja valikukriteeriumid (nt: kui oluliseks valikukriteeriumiks on hind, siis eelistatud pakkujaks ei tohiks olla valitud kõige kallima hinnaga  pakkumine)?

Miks valiti  pakkumiste hulgast nimetatud pakkuja? Mis olid teiste pakkujate nõrgad kohad ja mis eelistatud pakkuja tugevused?


8. PROJEKTI NÄITAJAD (koolituslaadsete tegevuste puhul)
Projekti iseloomustavad kvantitatiivsed näitajad, mis on abiks projekti sisu ja eelarve hindamisel ning hiljem aruandluses projekti tulemuste ja tulemuslikkuse hindamisel. Naiste ja meeste eraldi kajastamine on vajalik statistilise informatsiooni saamiseks meetme ja kogu Euroopa Sotsiaalfondi rakendamise tulemuslikkuse hindamiseks, kuna Euroopa Liit huvitub naiste ja meeste võrdõiguslikkusest ja võrdsete võimaluste tagamisest. Täita vaid projektide puhul, kus on koolituslaadsed tegevused kavandatud.
	

	Koolitatavate arv 
	Mehed
	Naised
	Kokku

	
	
	
	

	
	Osalejad
	Osalejate arv

	
	Riigiametnikud
	

	
	Kohaliku omavalitsuse üksuste töötajad
	

	
	Mittetulundusühingute töötajad
	

	
	Muu abikõlblik sihtgrupp (nimetada)
	

	Koolituspäevade arv
	Mitmel päeval koolitus toimub? Nt 5 päeva

	Koolituse kestus akadeemilistes tundides
	Koolituse kestvuse alla loetakse ainult lektoriga koos tehtud töö aeg (nt välja jääb koolitatavate kodus tehtud  iseseisev töö, kohvipausid ja lõuna)

Koolituse kestus akadeemilistes tundides (45 min) märgitud koolituspäevade jooksul. Nt 30 ak tundi.


9. TAOTLUSE KOHUSTUSLIKUD LISADOKUMENDID

	 FORMCHECKBOX 
 Projekti eelarve kulukohtade ja finantsallikate lõikes (vorm B) 

Vt projekti eelarve kulukohtade ja finantsallikate lõikes täitmise juhend 

 FORMCHECKBOX 
 Eelarve seletuskiri (vorm C)
Vt seletuskirja täitmise juhend

 FORMCHECKBOX 
 Partneri(te) kinnituskiri (kinnituskirjad) (vorm D)
Partneri kinnituskiri on taotleja ja partneri vaheline kokkulepe rollide jaotuse osas projekti teostamisel, mille allkirjastavad taotleja ja partneri seaduslikud esindajad
 FORMCHECKBOX 
 Koopiad esitatud teenuse pakkumisest 

Pakkumised peavad sisaldama vähemalt järgmist informatsiooni:

Uuringute ja analüüside puhul:

- olukorra, valdkonna lühianalüüs, tegevuste läbiviijate nimed, planeeritavad tegevused ja  tegevuste maksumus, planeeritav ajakava ja koht, tegevused peavad olema määratletud vähemalt kuuajalise täpsusega. 

Koolituspakkumiste puhul:

- koolitusel käsitletavate teemade kirjeldust,  koolituse läbiviijate või lektorite nimesid,  koolituse maksumust kulukohtade lõikes,  koolituse toimumise aega ja kohta. Koolituse toimumise aeg peab olema määratletud umbes kuuajalise täpsusega. Taotluse rahuldamise otsusega kaasneb toetuse saajal kohustus teavitada Riigikantsleid täpsest koolituse toimumise ajast ja kohast, et Riigikantselei saaks planeerida riikliku järelevalve läbiviimist. 

Kuna taotleja peab esitama projekti detailse eelarve, mis on koostatud lähtuvalt eelistatud pakkuja hindadest, siis peavad ka pakkujad oma eelarved kulukohtade lõikes esitama. Samuti on see oluline pakkuja eelistuse tegemisel ning pakkumise majandusliku efektiivsuse hindamisel.

Taotlejal on soovi korral õigus lisada taotlusele täiendavaid selgitavaid dokumente. Sel juhul tuleb lisade nimekirja täiendada. Kui mõni ülalolevates lisadest  puudub ( nt: projekti ei ole kaasatud partnereid), tuleb see ka lisade nimekirjast kustutada.

Riigikantseleil on õigus vajadusel  küsida täpsustusi ja lisadokumente ning teostada riiklikku järelevalvet.


10. TAOTLUSES ESITATUD ANDMETE ÕIGSUSE kinnitamine

	Kinnitan, et kõik esitatud andmed on õiged ning esitatud dokumendid on kehtivad ja ehtsad. Olen teadlik struktuurifondidest toetuse taotlemisega kaasnevatest kohustustest.

	Taotleja seaduslik esindaja (nimi ja ametikoht) Kui allkirjastamise hetkel täidab seadusliku esindaja rolli tema asendaja, tuleks siia märkida ka volituse rekvisiidid
	Allkiri
	Kuupäev 

	
	
	


