                                                                                                                   KINNITATUD
Kinnitatud riigisekretäri  27. august 2008.a 

käskkirjaga nr 119-H Inimressursi arendamise 

rakenduskava prioriteetse suuna „Suurem 

haldusvõimekus“ struktuuritoetuse kasutamise 

seire eeskiri

Lisa 1

	Seirearuande registreerimine (täidab Riigikantselei)

	Seirearuande saabumise kuupäev
	


MEETME „Riigi, kohalike omavalitsuste ja mittetulundusühingute strateegilise juhtimissuutlikkuse tõstmine”

alameetmete „Strateegilise juhtimissuutlikkuse arendamine”, „Valdkondlike uuringute arendamine ja läbiviimine” ja „Valitsusvälise analüüsisuutlikkuse kasvatamine“
SEIREARUANNE

	Käesolev seirearuande täitmise juhend on mõeldud meetmest „Riigi, kohalike omavalitsuste ja mittetulundusühingute strateegilise juhtimissuutlikkuse tõstmine“ toetuse saajatele. 

Seirevormi reguleerib riigisekretäri 27. augusti 2008. a käskkiri nr 119-H
Palume kindlasti põhjalikult tutvuda nimetatud käskkirjaga ning järgida selles toodud nõudeid ning juhendiga „Prioriteetse suuna „Suurem haldusvõimekus“ juhend taotlejale ja toetuse saajale“ ja käesolevas juhendis toodud soovitusi ja selgitusi, et vältida vigu ja arusaamatusi ning vigu aruannete koostamisel ja esitamisel. 

Küsimuste tekkimisel palume ühendust võtta Riigikantselei avaliku teenistuse osakonna struktuuritoetuse talitusega (haldusmeede@riigikantselei.ee), 693 5467 või 693 5469).




 FORMCHECKBOX 
 Vahearuanne

 FORMCHECKBOX 
 Lõpparuanne

1. TOETUSE SAAJA JA PROJEKTI ANDMED
	Toetuse saaja 
	Asutus, mis on antud projekti taotluse esitanud

	Projekti nimi
	Riigisekretäri rahuldamisotsuses märgitud nimi

	Projekti nr
	Riigisekretäri rahuldamisotsuses märgitud projekti nr ( 1.5…)

	Aruande esitamise tähtaeg
	Taotleja poolt kinnituskirjas märgitud seirearuande esitamise tähtaeg. Projekti puhul, mis kestab pikemalt kui 6 kuud, esitatakse seirearuanne iga 6 kuu tagant vastavalt rakendusüksuse poolt etteteatatud kuupäevadel.
	Aruandlusperiood
	Aruandlusperiood on vahearuande mõistes periood alates projekti algusest kuni vahearuande esitamiseni ning mitme vahearuande esitamisel eelmisest vahearuandest kuni käesolevani. Lõpparuande puhul alates projekti algusest kuni projekti lõpuni. 

	Abikõlblikkuse periood
	Abikõlblikkuse periood on märgitud riigisekretäri rahuldamisotsuses. 
	

	Aruande täitja
	Nimi
	Telefoni number
	E-post

	
	Projektijuhi nimi
	
	

	Projekti rakendamise piirkond (maakond)
	Projekti taotluse esimesel lehel märgitud piirkond.


2. ÜLEVAADE PROJEKTIST

	Hinnang projekti eesmärgi saavutamisele, tulemuslikkusele ja elluviimisele

	Kas projekti taotluses märgitud eesmärgid on täidetud õigeaegselt ja mis määral? Palun anda ülevaatlik kokkuvõte.

	Hinnang projekti tulemuste saavutamist mõjutanud teguritele

	Kas projekti elluviimisel oli olukordi, mis mõjutasid projekti eesmärkide saavutamist? Palun anda neist ülevaatlik kokkuvõte.

	Hinnang projekti teavitustegevustele

	Palume hinnangut ning kirjeldust, kuidas on projekti elu jooksul täidetud teavitusnõudeid.

	Hinnang teostatud uuringu/uurimistöö/ arendustegevuse uuenduslikkuse ning jätkusuutlikkuse kohta riigi poliitika kujundamise ja elluviimise võimekuse tõstmisel 

	Kas teostatud uuring/uurimustöö/ arendustegevus on Eesti kontekstis uuendusmeelne ning antud tulemus on Teie meelest jätkusuutlik? Kui jah, siis kuidas?

	Hinnang teenuse pakkujale (kui teenus on hangitud)

	Kas teenusepakkuja on arvestanud Teie projekti eripäraga ning teinud piisavalt eeltööd? Kas teenus vastas oodatule?

	Ülevaade planeeritud ning toimunud uuringutest/arendustegevustest

	Tegevus
	Staatus (lõpetamata/lõpetatud)
	Tegelik toimumise aeg

	Siia loetleda periooditi tegevused, mida projekti raames ellu viiakse Nt: I moodul või  uuringu ettevalmistus vms,
	Kas antud hetkeks on antud tegevus tehtud, toimumas või planeeritud
	Kuupäevad, millal antud tegevus reaalselt aset leidis nt 1.03.2009−11.04.2009

	II moodul või uuringu läbiviimine vms
	
	

	Märkused: Kui tegevuste raames on toimunud mingeid muudatusi, siis tuleks neid siin kirjeldada ja põhjendada. Samuti märkida, kas antud muudatusest on teavitatud rakendusüksust.


3. PROJEKTI NÄITAJATE SAAVUTAMINE

3.1 Projekti indikaatorite täitmine sihtrühmade kaupa
	TABELIT TÄITA AINULT JUHUL, KUI ON TOIMUNUD KOOLITUSLAADSEID TEGEVUSI
	Aruandlusperioodil Aruandlusperiood on vahearuande mõistes periood alates projekti algusest kuni vahearuande esitamiseni ning mitme vahearuande esitamisel eelmisest vahearuandest kuni käesolevani. Lõpparuande puhul alates projekti algusest kuni projekti lõpuni. 
	Kumulatiivselt 
Ehk käesoleva aruande esitamise ajaks.

	Osalejate arv Koolitusel, seminaril osalejate arv, va esinejad
	alustajad

	katkestajad

	lõpetajad


	alustajad
	katkestajad
	lõpetajad

	
	
	
	
	
	
	

	Osalejate liigitus soo järgi järgnevad näitajad saadakse lõpetanute baasil
	M
	N
	M
	N

	
	
	
	
	

	Osalejate liigitus vanuse järgi

	noored (15–24 aastased)
	
	

	vanemad töötajad (55–64 aastased)
	
	

	Osalejate liigitus haridustaseme järgi

	Alg- või põhiharidus
	
	

	Üldkeskharidus või kutseharidus pärast põhiharidust
	
	

	Kutseharidus pärast üldkeskharidust
	
	

	Kõrgharidus
	
	

	Sihtgrupp

	Riigiametnikud
	
	

	Kohaliku omavalitsuse üksuste töötajad/teenistujad
	
	

	Mittetulundusühingute töötajad
	
	

	Muu abikõlblik sihtgrupp vastavalt taotluses välja toodud sihtgruppide jaotusele (nimetada)
	Kui sihtgruppe on rohkem kui siin loetletud, siis lisada täiendavad read.
	

	Koolituspäevade arv
	
	

	Koolituse kestus akadeemilistes tundides
	
	

	Märkused:

	Lisada koos põhjendusega osalejate hulgas on toimunud isikulised  muudatused võrreldes taotluses planeerituga.


3.2 Projekti mõju horisontaalsetele teemadele
	Projekti mõju horisontaalsetele teemadele (Meie toetatavad alameetmed ei mõjuta üldiselt  allolevaid teemasid.)

	Horisontaalne teema
(Juhend mõjude kohta asub siin )
	Projekt mõjutab (märkida ristiga)
	Projekt ei mõjuta (märkida ristiga)
	Selgitus (juhul kui projekt mõjutab horisontaalset teemat)

	Regionaalne areng
	
	X
	

	Keskkonnahoid
	
	X
	

	Infoühiskonna edendamine
	
	X
	

	Kodanikuühiskonna areng
	
	X
	

	Võrdsete võimaluste edendamine
	
	X
	


4. PROJEKTI FINANTSPLAANI TÄITMINE

	Hinnang vahendite piisavusele

	Kas tundsite projekti elluviimisel, et projekti jaoks määratud vahendeid olid piisavad või ebapiisavad?

	Kas projekti raames tekkis ülejääk/puudujääk? (täita lõpparuande puhul, lisada põhjendus)

	Ülejääk/puudujääk kuluridade raames võrreldes projekti rahuldamisotsuses toodud eelarvega.

	Kas aruandlusperioodi jooksul on projekti tegevustest tekkinud tulu?

	Nt: kas taotletud rahade eest on korraldatud koolitusi/seminare vms, millel oli osalustasu?


5. PROJEKTIS OSALEJATE HINNANG

	Kriteerium
	Hinnang

Osalejate hinnangute keskmine pall tagasiside lehtede alusel. Valida sobiv vahemik.
	Põhjendus

Mis toodi osalejate poolt välja peamiste tugevuste ja nõrkustena?

	Osalejate koondhinnang koolituse eesmärkide saavutamise kohta 
	90% - 100% – eesmärgid saavutati täielikult

80% - 90%  –  eesmärgid saavutati

60% - 80% – eesmärgid saavutati osaliselt

30% - 60% – vähe eesmärgipärane

10% - 30% – ei olnud eesmärgipärane
	

	Osalejate koondhinnang koolituse sisule 
	90% - 100% – suurepärane

80% - 90%   – väga hea

60% - 80% – hea

30% - 60% – rahuldav

10% - 30% – mitte rahuldav
	

	Osalejate hinnang saadud teadmiste/kogemuste rakendatavusele töökohal


	90% - 100% – suurepärane

80% - 90%   – väga hea

60% - 80% – hea

30% - 60% – rahuldav

10% - 30% – mitte rahuldav
	

	Osalejate hinnang koolituse korraldusele

	90% - 100% – suurepärane

80% - 90%   – väga hea

60% - 80% – hea

30% - 60% – rahuldav

10% - 30% – mitte rahuldav
	

	Koolituse rahulolu koondhinnang (% osalejatest) saadakse võttes eelnevatest protsentidest keskmine
	90% - 100% – suurepärane

80% - 90%   – väga hea

60% - 80% – hea

30% - 60% – rahuldav

10% - 30% – mitte rahuldav
	


6. PIIRIÜLENE KOOSTÖÖ
Allolevas tabelis tuleb kõigisse kastidesse märkida „-„  kui projekti tegevused ei vasta piiriülese koostöö mõiste definitsioonile: „Rahvusvaheline koostöö on see, kui organisatsioonid kahest või enamast riigist teevad mingeid tegevusi koos, et jõuda soovitud tulemuseni. Rahvusvaheline koostöö eeldab soovitavalt kõigi partnerite poolset panust, toob kasu kõigile osalevatele organisatsioonidele ning peab looma projektidele lisandväärtust“ .
	Piiriülene koostöö 

	Tegevuse kirjeldus


	Koostööpartnerid
	Summa
	Hinnang tegevusele

	
	Nimetus
	Riik
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. PROJEKTI MUUTMINE

	Projektis tehtud muudatused 

	Kas projekti jooksul on taotletud riigisekretäri rahuldamisotsuse muudatust?

	Ettepanekud projekti muutmiseks

	Täita vahearuande esitamisel. Kui Teil on teada, et projekti tuleviku tegevuste jooksul on tulemas mingi muudatus, siis palun kirjutada see koos põhjendusega siia. Praegusel juhul ei pea Te siis enam eraldi projekti muutmise ettepaneku avaldust esitama. 


8. RIKKUMISED JA TAGASINÕUDED
	Ettekirjutused ja tagasinõudeotsused
	Summa

	Kas antud aruande esitamise ajaks on Teie projektile tehtud ettekirjutusi või tagasinõudeotsuseid?
	Kui Teie projektile on tehtud tagasinõudeotsuseid, siis millise summa ulatuses?


9. SEIREAruande kohustuslikud lisadokumendid

	 FORMCHECKBOX 
 projekti detailne eelarve täitmise aruanne (lisa 4)
 FORMCHECKBOX 
 projekti/uuringute tulemuste kokkuvõte (esitada koos lõpparuandega)

 FORMCHECKBOX 
 lõpparuande elektrooniline variant (saata meiliga aadressile haldusmeede@riigikantselei.ee, ei pea olema digitaalselt allkirjastatud)

 FORMCHECKBOX 
 koolitusel osalenute registreerimisleht või muu toimunud tegevust kinnitav dokument

 FORMCHECKBOX 
muud rakendusüksuse nõutud lisadokumendid (näiteks teostatud uuring, analüüs, väljatöötatud metoodika, mõjuanalüüs, arengukava, valminud strateegilised dokumendid, töörühmade protokollid jms).


10. SEIREARUANDE kinnitamine

	Kinnitan, et kõik esitatud andmed on õiged ning esitatud dokumendid on kehtivad ja ehtsad. Olen teadlik struktuurifondidest toetuse taotlemisega kaasnevatest kohustustest.

	Taotleja seaduslik esindaja

(nimi ja ametikoht)
	Allkiri
	Kuupäev 

	
	
	


� Alustajad on projektis välja toodud sihtrühm


� Katkestajad on alustajate ja lõpetajate vahe


� Lõpetajad





