Teosta ise väljamakse taotluse eelkontroll! 
Rakendusüksus on töötanud välja abimehe toetuse saajale väljamakse taotluse esmaseks kontrollimiseks enne väljamakse taotluse esitamist. Nüüdsest on võimalik ise eelnevalt kontrollida, kas väljamakse taotlus on korrektselt vormistatud. Kui kõik on korrektne, siis läheb ka rakendusüksusel kontrollprotseduur kiiremini ning loodetavasti muutub paremaks ka väljamakse taotluste kvaliteet. Kui kontroll-lehe alusel on võimalik kõigile küsimustele, mis kohalduvad, „JAH“ vastata, siis on väljamakse taotlus valmis esitamiseks rakendusüksusele.
Kontroll-leht toetuse saajale väljamakse taotluse kontrollimiseks:

	Nr
	Küsimus
	Jah
	Ei

	TEHNILINE KONTROLL

	1
	Kas väljamakse taotluse (VMT) vormil on toetuse saaja andmed korrektselt märgitud?
	
	

	2
	Kas toetuse saaja konto number on lisatud ning on vastavuses väljamaksete prognoosis esitatud konto numbriga (riigiasutustel märkida konto numbriks riigikassa toetuse konto number)?
	
	

	3
	Kas korrektne taotluse liik on valitud? (korraga saab märkida ühe taotluse liigi, st ühe vormiga ei saa korraga ettemakset kinni kanda ja tasutud dokumentide alusel väljamakset taotleda)
	
	

	4
	Kas VMT järjekorra number on märgitud (mitmenda väljamaksega on tegemist)?
	
	

	5
	Kas VMT sisaldab ainult konkreetses kassakulu perioodis (Teie ise märgite kassakulu perioodi) tehtud kulusid?  
Kassakulu periood= esimene kuludokumendi kuupäev – viimane kuludokumendi kuupäev.
	
	

	6
	Juhul kui VMT sisaldab kulusid eelmisest kassakulu perioodist, kas see on rakendusüksusega eelnevalt kooskõlastatud?
	
	

	7
	Kas VMT kogusumma on korrektne, st. vastab kõigi üksikute kuluridade summale?
	
	

	8
	Kas toetuse kogusumma on korrektne (nii summaliselt kui protsentuaalselt vastavalt toetuse rahuldamise otsusele)?
	
	

	9
	Toetuse proportsioon ei ületa jooksvalt Euroopa Liidu osalust. Toetust ei ole võimalik ühe VMT-ga rohkem välja maksta kui on märgitud rahuldamisotsuses, nt 85%. Omafinantseering võib suurem olla.
	
	

	10
	Kas kuludokumentide loetelus on kõik lahtrid täidetud (klassifikaatori lahter peab olema täidetud ainult riigiasutuste puhul)?
Kui lahter ei kohaldu, siis märkida „-„.
	
	

	11
	Kas kuludokumentide ja tasumist tõendavate dokumentide rekvisiidid on märgitud (kui kuludokument on tasutud, peab olema ka maksekorraldus lisatud)?

Riigikassa maksekorraldusel peab makse staatus olema „Arvestusse kantud“. Kui kulurida on (osaliselt) tasutud, siis märkida lahtrisse vastavalt .
	
	

	12
	Kui tegemist on osaliselt tasutud kuludokumentide alusel väljamakse teostamisega, siis kas VMT kogusummast on vähemalt omafinantseeringu osa tasutud?
	
	

	13
	Kui on läbi viidud riigihange, kas vajalikud rekvisiidid (riigihangete registri hanke teate/deklaratsiooni/aruande number) ja hankedokumendid (pakkumiskutse, pakkumised, hindamise dokumendid, leping) on esitatud?
	
	

	14
	Kas märgitud kulurea nimetus vastab projekti eelarves olevale kulureale?
	
	

	15
	Kas kõik kuupäevad on vormingus pp.kk.aaaa?
	
	

	16
	Kas kõik numbrid on numbrite vormingus (st tuhandeliste eraldamiseks ei ole sisestatud tühikut, on jäetud 2 komakohta ning need on eraldatud täisarvust koma, mitte punktiga)? 
	
	

	17
	Kas VMT-ga on kaasa lisatud kõik VMT-s märgitud kuludokumendid ja nende lisad?
Arved, lepingud ja nende muudatused, maksekorraldused, aktid, arve lahtiseletused, (lähetus)käskkirjad, päevakavad, registreerimislehed, protokollid jne ehk kõik dokumendid, mis tõestavad kulu tekkimist ja tasumist, töö kvaliteeti ning vastavust taotlusega jm. 
	
	

	18
	Kas VMT on allkirjastatud projekti seadusliku esindaja või volitatud isiku poolt?
Kui asendaja allkirjastab, siis tuleks VMT-ga kaasa panna volitus, põhimääruse väljavõte vms dokument või selle rekvisiidid.
	
	

	SISULINE KONTROLL

	19
	Kui toetuse saaja on hankija (riigihangete seaduse mõistes), kas hange on läbi viidud vastavalt Riigihangete seadusele?
	
	

	20
	Kas VMT sisaldab ainult abikõlblikke tegevusi ja kulusid, mis vastavad meetme tingimustes ja projektis / programmis sätestatule?
	
	

	21
	Kas kulud on tekkinud (st arved on toetuse saajale esitatud) projekti/ programmi abikõlblikkuse perioodil (st projekti kestuse ajal)?
	
	

	22
	Kas kõik tegevused on tehtud abikõlblikkuse perioodil?
	
	

	23
	Kas kõik VMT-s olevad tegevused ja kulud on otseselt projektiga/programmiga seotud?
	
	

	24
	Kas kulud on mõistlikud, põhjendatud, arusaadavad?
	
	

	25
	Kas kulud on detailselt kirjeldatud (st arvel on eristatavad kulukohad, ühikud ja maksumused)?
	
	

	26
	Kui kulu- või maksedokument sisaldab ka mitteabikõlblikke kulusid, kas siis kulu- või maksedokumendil on (nt raamatupidaja poolt) eristatud projekti/programmi kulud muudest kuludest ja toodud välja arvutuskäik (võib kulu- või maksedokumendile ise käsitsi juurde kirjutada)?
	
	

	27
	Töötasude puhul on olemas nt palgaleht, kus on kõik töötasu pealt makstavad ja sellele lisanduvad maksud summaliselt välja toodud. Maksekorraldustel on võimalik isikuliselt ja summadega eristada maksusid (nt raamatupidaja on käsitsi juurde kirjutanud isikud ja summad, keda see maksekorraldus puudutab).
	
	

	28
	Kas riigiasutusest toetuse saaja VMT sisaldab eelmisel eelarveaastal tasutud kulusid (kui jah, siis tuleks VMT- st see summa maha arvata või omafinantseeringuna kajastada)?
	
	

	29
	Kas tehtud kulude osas on projekti/programmi eelarves piisaval määral finantsvahendeid planeeritud ning eelarve kulurea jääk võimaldab sellise kulu tegemist?
	
	

	30
	Kas tööde teostamisega seotud kulutusi tõendavad dokumendid on esitatud (leping/arve/ tööde üleandmise- ja vastuvõtmise akt/ tööajatabel jms on esitatud)?
	
	

	31
	VMT ei sisalda erisoodustusena käsitletavat kulu- majutuskulu, päevaraha ja isikliku sõiduauto kasutamise kulu?
	
	

	32
	VMT ei sisalda ametijuhendi järgsete tööde eest makstavaid summasid. 
	
	

	33
	Juhul kui sisseostetava teenuse maksumus on suurem kui 50 000 krooni (KM-ta), siis on võetud kolm pakkumist ning seda tõeandavad dokumendid on VMT-le lisatud.
	
	


