Teosta ise oma taotluse kontroll!
Rakendusüksus on töötanud välja abimehe taotlejale taotluse esmaseks kontrollimiseks enne selle esitamist. Nüüdsest on võimalik ise eelnevalt kontrollida, kas taotlus on korrektselt vormistatud. Kui kõik on korrektne, siis läheb rakendusüksusel kontrollprotseduur kiiremini ning loodetavasti muutub paremaks ka esitatud taotluste kvaliteet. Kui kontroll-lehe alusel on võimalik kõigile küsimustele, mis kohalduvad, „JAH“ vastata, siis on taotlus valmis esitamiseks rakendusüksusele.

	Nr
	Küsimus
	Jah
	Ei

	KONTROLL

	1
	Kas olete läbi lugenud meetme tingimused ja tutvunud muude asjassepuutuvate õigusaktidega? http://www.avalikteenistus.ee/index.php?id=12699
	
	

	2
	Kas olete lugenud taotlusvormide täitmise juhendit?
	
	

	3
	Kas kõik lahtrid on taotlusvormides täidetud? 
Kui lahter ei kohaldu, märkida „-„ või teha vastav märge taotluse vormi punkti juurde (nt kui partnereid ei ole, märkida partnerite punkti alla, et partnerid puuduvad)
	
	

	4
	Kas kõik projektis toodud kuupäevad on vormingus kk.pp.aaaa?
	
	

	5
	Kas tehingupartneri ning tegevusala kood on märgitud? 

Tehingupartneri kood vastavalt riigi raamatupidamise üldeeskirjale (rahandusministri 11. detsembri 2003. aasta  määruse nr 105 lisa 2 ja 3)
	
	

	6
	Kas partnerid ja / või projektis osalevad isikud on välja toodud ning nende roll kirjeldatud?
	
	

	7
	Kas kõigi partnerite kinnituskirjad (vorm D) on lisatud?
	
	

	8
	Kas partnerite kinnituskirjad on allkirjastatud kahepoolselt ja kas partneri panus ning roll on välja toodud?
	
	

	9
	Kas projekti eesmärk on selgelt välja toodud?
	
	

	10
	Kas seosed prioriteetse suuna ja meetme eesmärkidega on toodud?
	
	

	11
	Kas seosed valdkonna või asutuse arengukavaga jms dokumentidega on kirjeldatud?
	
	

	12
	Kas projekti mõju ning jätkusuutlikkust tagavad meetmed on kirjeldatud?
	
	

	13
	Kas projekti teavitustegevustel on arvestatud teavitusreeglitega?
	
	

	14
	Kas projekti mõjude ning tulemuste hindamine on kirjeldatud?
	
	

	15
	Kas tulemuste saavutamist mõjutavad tegurid ning neid maandavad meetmed on kirjeldatud?
	
	

	16
	Kas tegevuste sisu on kirjeldatud ning seotud ajakavaga?
	
	

	17
	Kas projekti sihtgrupiks on ainult taotleja/ partneri/ või projektis osaleva isiku töötajad?
	
	

	18
	Kas kõikide teenuste puhul, mis ületavad 3196 eurot (KM-ta), on võetud (vähemalt) 3 võrreldavat pakkumist omavahel sõltumatutelt pakkujatelt?
	
	

	19
	Kas taotlejana olete arvestanud asjaoluga, et te ei tohi olla seotud isik töövõtja juriidilise isikuga, st. eelistatud pakkujaga (vastavalt Tulumaksuseadusele § 8) ega omada isiklikku huvi?
	
	

	20
	Kas pakkumused on lisatud taotlusele?
	
	

	21
	Kas eelistatud pakkuja on välja toodud ja on kirjeldatud, millistel kaalutlustel langetati otsus? Kui on läbi viidud riigihange, siis kas viide hankemenetluse liigile on toodud?
	
	

	22
	Kas projektis toodud maksumused on igal pool ühesugused (pakkumustes, projekti andmetes, projekti finantsplaanis ja vormides B ja C)?
	
	

	23
	Kas projekti partneri rahaline panus on näidatud vormis B?
	
	

	24
	Kas ühesugused kulud on näidatud ühe kulukohana?
Nt osalejate toitlustus ning koolitaja toitlustus on vormis B ühel kulureal „toitlustus“
	
	

	25
	Kas vormis C on kõik kuluread lahti seletatud, arvutuskäigud ja ühikuhinnad välja toodud sh kas sisaldab makse?
	
	

	26
	Kas projekti eelarve vastab sisseostetavate tegevuste osas välja valitud pakkumusele?
	
	

	27
	Kas vorm B ja C on ühes failis?
	
	

	28
	Kas kõik nõutud lisad on projektiga kaasas?
	
	

	29
	Kas olete andnud projekti lugeda kolmandale isikule, et tagada piisav arusaadavus ning põhjendatus?
	
	

	30
	Kas kõik taotlusvormid (A, B ja C) on allkirjastatud? 

(Digitaalselt allkirjastamisel võib lisada vormid ja lisad ühte digikonteinerisse).
	
	

	31
	Kui saadan projekti paberkandjal allkirjastatuna, siis olen postitanud projekti dokumentatsiooni ka elektrooniliselt aadressile info@fin.ee
(kui taotlus on paberkandjal allkirjastatud, siis elektroonilist versiooni enam digitaalallkirjaga kinnitama ei pea)
	
	


